Sprawuje ogdblne kierownictwo nad Prokuraturg Rejonowg oraz nadzér
nad czynnosciami  zastepcéw  Prokuratora Rejonowego i  kierownika
sekretariatu.

Sprawuje nadzor nad decyzjami o zawieszeniu postepowania przygotowawczego.
Reprezentuje Prokurature Rejonowg na zewnatrz, w szczegdlnosci wobec organdw
panstwowych, samorzgdowych dziatajagcych na obszarze dziatania Prokuratury
Rejonowej w Jeleniej Gérze oraz wspodtdziata z nimi w zakresie przewidzianym w
ustawach

Zajmuje sie korespondencjg, w tym w sprawach rejestrowanych w Prokuraturze
Rejonowej, korespondencja nadestang przez Prokurature Okregowg i
korespondencjg w sprawach tajnych oraz nadaje jej bieg.

Kieruje do sgdéw akty oskarzenia, w tym wraz wnioskami prokuratora w trybie art.
335 § 1 kpk, wnioski o warunkowe umorzenie postepowania oraz wnioski o
umorzenie postepowania i zastosowanie srodkéw zabezpieczajgcych - w trybie art.
324 § 1 kpk,

Deleguje prokuratoréw do popierania aktéw oskarzenia oraz kierowanych
whnioskow przed sgdami, hospituje wystgpienia prokuratoréw i asesoréw przed
sgdem.

Wykonuje osobiscie lub zleca prokuratorom wykonanie czynnosci z
zakresu spraw rejestrowanych w rejestrze Ko, Ko/kpp, Ko/kks i Kolkw

Czuwa nad zasadnoscia i prawidtowym poziomem wnoszonych
srodkéw odwotawczych oraz nad zasadnoscig kierowania wnioskéw do
sgdu o stosowanie aresztéw tymczasowych, uchylania tymczasowych
aresztowan oraz stosowania i uchylania pozostatych Srodkéw

zapobiegawczych.
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Koordynuje dziatalno$é profilaktyczng, podejmuje czynnosci profilaktyczne w
odniesieniu do zjawisk wystepujgcych na terenie catego rejonu, jak tez kieruje
wystgpienia.

Przyjmuje, rozpatruje i zatatwia skargi i wnioski interesantéw zgtoszone do
Prokuratury Rejonowej oraz kontroluje sposob przyjmowania
interesantow.

Nadzoruje sposdb zabezpieczenia tajemnicy stuzbowej i panstwowej, jak tez
zapewnia ochrone informacji niejawnych, danych osobowych oraz sposdb
wykonania dyzurow prokuratorskich.

Nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy.

Sprawuje nadzor nad rzetelng i terminowg sprawozdawczoscig Prokuratury
Rejonowe;j.

Organizuje wewnetrzne narady pracownikow prokuratorskich i administracyjnych,
zwotuje odprawy i konferencje oraz uczestniczy w stuzbowych naradach i
konferencjach zewnetrznych, jak tez sporzadza plany pracy

Dokonuje okresowych ocen, w zaleznosci od potrzeb, dziatan profilaktycznych,
orzecznictwa sgdowego i praktyki stosowania srodkdw zapobiegawczych i innych w
celu usprawnienia praktyki na badanym odcinku.

Informuje Prokuratora Okregowego o wazniejszych wydarzeniach w zakresie
zapobiegania i zwalczania przestepczosci, w szczegdlnosci informuje o zdarzeniach
w sprawach duzej wagi za wzgledu na ich rodzaj, charakter i skutki, jak tez o
wszczeciu w tych sprawach sledztwa.

Podpisuje korespondencje kierowang do Ministra Sprawiedliwosci oraz
Prokuratora Apelacyjnego i Okregowego, Prezesow Sgddéw, organdw administracji
rzgdowej i samorzgdowej.

Nadzoruje przebieg asesury i aplikacji.
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Sprawuje nadzér nad sprawami w zakresie prowadzonych postepowan
cywilnych, rodzinnych i opiekunczych, ze stosunku pracy i ubezpieczen
spotecznych, administracyjnych, w sprawach nieletnich oraz = odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych.

Zatwierdza i przesyta do Prokuratora Okregowego sporzgdzone przez prokuratoréw
zapytania do Krajowego Centrum Informacji Kryminalnej o udzielenie informac;ji
kryminalnych dotyczacych postepowan prowadzonych w Prokuraturze Rejonowej.
Osobiscie utrzymuje kontakty ze srodkami masowego przekazu i udziela zezwolen na
przekazywanie informacji tym srodkom przez innych prokuratordw.

Dba o usprawnienie organizacji i techniki pracy Prokuratury Rejonowe;.

Na biezgco wspdtpracuje z podmiotami uprawnionymi do prowadzenia postepowan
przygotowawczych.

Zapewnia oszczedne gospodarowanie mieniem Prokuratury Rejonowej,

Kontroluje obcigzenie i wydajnos¢ pracy podlegtych prokuratoréow, jak tez poziom ich
pracy

Przeprowadza analize prawidtowosci realizacji zadan stuzbowych,

Przedstawia Prokuratorowi Okregowemu pisemne wnioski w sprawach ze stosunku
pracy podlegtych pracownikow,

Ustala roczny plan urlopdw prokuratoréw i pozostatych pracownikéw,

Akceptuje opracowane przez prokuratorow wnioski o wymiar kar i
srodkéw karnych w prowadzonych postepowaniach.

Sprawuje nadzor nad bezpieczenstwem przetwarzania danych w Systemie
Informatycznym Prokuratury "Libra", kreujgc polityke bezpieczenstwa i uzytkuje go
zgodnie z uzyskanym dostepem, wraz z pocztg elektroniczna.

W celu realizacji zadan stuzbowych wydaje zarzgdzenia, wytyczne i polecenia

stuzbowe.



